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A leltarozasi alapelveket és kotelezettségeket az alabbiak hatarozzak meg:

— aszamvitelrél sz6lo, tobbszér modositott 2000. évi C. torvény

— a Buntet6 Torvénykonyv,

1. A leltarozasi szabalyzat célja

A szabalyzat célja a jelenleg hatalyban lévdé szamvitelrél szolé 2000 évi C

torvényben foglaltak betartasa, illetve a Magyar Rendészettudomanyi Tarsasag

(a tovabbiakban: MRTT vagyonanak a védelme.

A beszamold elkészitéséhez olyan leltart kell dsszedllitani, mely tételesen,

ellen6rizhetd mddon tartalmazza a mérleg forduldnapjan meglévé eszkdzoket

és forrasokat mennyiségben és értékben.

A Szamwviteli Térvény valddisag elve szerint — a konyvvitelben rogzitett és a

beszamoldkban szerepld tételeknek:
- a valésagban is megtalalhatonak,
- bizonyithatonak,

- kivulallok altal is megallapithatonak kell lenniUk.

Ezen elv betartasaval a mérlegadatokat tamasszuk ala a leltarral, melynek

tartalmaznia kell tételesen, ellenérizhet6 modon az alabbiakat: a meérleg

fordulonapjan meglévé eszkdzoket és forrasokat mennyiségben és értékben.



2. A leltarozasi szabalyzat tartalma

2.1. A leltarozas alapfogalmai

A leltarozas feladata:

Az MRTT eszkozei, forrasai valésagos allomanyanak kimutatasa egy
meghatarozott napon mennyiségben, értékben.

A leltarozas célja:

A mérlegvalddisag érvényesitése, a vagyon valos felmérése, védelme, a
nyilvantartas szerinti és a tényleges allomany kozotti kulonbozet (leltarhiany,

leltartobblet) megallapitasa, rendezése.

2.2. A leltarral szembeni kévetelmények:

al teljesség: az MRTT valamennyi eszkdzét, forrasat tartalmazza.

b/ vilagossag: attekinthetéen kell tartalmaznia az eszk6zoket, forrasokat

leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret szerint.

c/ valédisag: a mérleg valédisag alapja a leltar valédisaga.

2.2.1. A leltar tételességének kovetelménye:

Tételesen tartalmaznia kell a mérleg szerinti 6sszes eszkozt, forrast
mennyiségben, fajtanként: immateridlis javak, targyi eszk6zok,

pénzeszkdzok stb.

Lényeges kovetelmény, hogy minden eszkdz leltarfelvételre kerdljon, de
csak egyszer. A leltarozas idépontjaban azok az MRTT birtokaban |évé
eszk6zok, melyek nem szerepelnek az MRTT nyilvantartasaban, a leltarban

érték nélkul kimutatandok.



2.2.2. A leltar ellenérizhetésége:

Tartalmaznia kell a 200.000,- Ft egyedi beszerzési érték feletti targyi
eszkdzoket. Az 200.000,- Ft beszerzési érték alatti targyi eszk6zoket —
mivel a mérlegben nem szerepelnek — érték nélkdl, mennyiségben kell

egyeztetni, kulon analitika alapjan.

A leltarkészités idépontja: minden évben december 15-29 kozotti idészak

A mérleg fordulonapon meglévé eszkdz, forrasok allomanya a mérlegben
el6irt tagolas szerint szerepelnek:

- targyi eszkdzok

- készletek

- pénzeszkdzok

- vevo-szallitok értéke

Eszk6zdnként a térités nélkili felajanlasok kilon szamba veendék:

A leltarnak tartalmaznia kell a 200.000,- Ft egyedi beszerzési érték feletti és
alatti targyi eszk6zoket is.

Az 200.000,- Ft beszerzési értéket el nem érd targyi eszkézdket — mivel
azok a mérlegben nem szerepelnek kilon analitikus nyilvantartassal (érték

nélkll, mennyiségben) torténd egyeztetés alapjan kell leltarozni.

2.2.3. A leltarozas szervezése:

- a leltarozasi utemterv készitése, leltarozasi utasitas,
- a leltarozasi teruletek (szakosztalyok) kijeldlése,
- a leltarozas el6készitésével kapcsolatos feladatok,

- a leltarban résztvevék feladatainak meghatarozasa.



Leltarozasi Utemterv:

Osszeadllitasanak célia a leltarozandd eszkézok és a leltarozasban
résztvevok munkajanak 6sszehangolasa.

Vagyon- és leltarfelel6s javaslata alapjan az elndk hagyja jéva.

A leltarozasi utemterv tartalma:

- milyen eszkdzokre, forrasokra terjed ki,

- leltarozas konkrét helye,

- a leltarozando szakosztaly vezetdjének neve,

- leltarozas id6pontja,

- leltarozas forduldnapja,

- leltarozas kezdetének és befejezésének idépontja,
- zar6-jegyzOkonyv elkészitése,

- az eltérések rendezésének hatarideje.

A leltarozasi Utemtervtdl vald eltérés, csak az MRTT elnokének irasbeli

engedélye alapjan lehet.

2.2.4. Leltarozasi szakosztalyok kijelblése:

Vezetdje:

A szakosztalyhoz tartozo helyiségek:

2.2.5. A leltarozas el6készitésével kapcsolatos feladatok:

A leltarozas el6készitésével kapcsolatos feladatok:

A leltarfelvétel el6készitésének terlletei:

- a leltarozasi kotelezettség ala tartoz6 eszk6zok rendezése,
csoportositasa,
- nyilvantartasok naprakészseége, azok ellendrzeése,

- elegendd leltar-nyomtatvany megléte.



A leltar-nyomtatvanyok szigoru szamadasu korbe tartoznak. A szigoru
szamadasu nyomtatvanyok beszerzéseének nyilvantartasa: B. sz. ny. 15-
46/B. r. sz.

A leltarozasban résztvevok feladatai:

Az elnok feladata:

- a leltarozasi Utemterv elkészitésének elrendelése,

- aszakosztalyoknal a leltarfelel6sok kijeldlése,

A szakosztalyi felel6sok feladata:

- a leltarozashoz szlikséges eszkozok, feltételek biztositasa,

- a leltarozas szabalyszerliségének biztositasa.

A leltarozo feladata:

- a leltarozas id6tartama alatt minden nap meg kell jelennie a megjelolt
helyen és id6ben,

- a szlUkséges nyomtatvanyokkal, bizonylatokkal rendelkeznie kell, azok
kitoltését - esetleges tévedéseinek javitdsat — szabalyszerlien Kkell

végrehajtania.

2.2.6. A leltarozas mddja

A leltarozas modja annak meghatarozasat jelenti, hogy a leltarozast
hogyan, mi modon kell végrehajtani. A leltarozas mddja — a szamviteli
torvény értelmében — lehet:

— mennyiségi felvétel,

— egyeztetés.

Az MRTT az egyeztetéses modszert hasznalja a leltarozasnal.

Az egyeztetés a f6konyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy
a konyvelés helyességét igazold egyéb okmanyokkal (bankkivonatok,
folydoszamla-kivonatok, pénztarjelentés, leltarlista) valé egybevetését,
O0sszehasonlitasat jelenti.



A leltarfelvételi nyomtatvanyokon fel kell tuntetni a leltar megkezdésének

datumat, valamint a leltar fordulénapjat.

A leltari nyomtatvanyoknal szigné nem hasznalhatd, teljes alairas kotelez6.

A leltar megdrzése két példanyban szikséges.



